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Свердловская область
ГЛАВА ВОЛЧАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
постановление

      20.07 2016 г.
                   
                                                                      № 485
Волчанск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории Волчанского городского округа

   В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов", Федеральным законом от 01.12.2014 года № 419-ФЗ (ред. от 29.12.2015 года) «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», руководствуясь Уставом Волчанского городского округа, утверждённым Решением Волчанской городской Думы от 09.06.2005 года №100,
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории Волчанского городского округа в новой редакции (прилагается).


2.
Постановление главы Волчанского городского округа от 03.09.2014 года № 711 «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории Волчанского городского» считать утратившим силу.

3.
Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте Волчанского городского округа www.admvolchansk.ru в сети Интернет.
4.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы администрации Волчанского городского округа Бородулину И.В.

Глава городского округа





          А.В.Вервейн

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ» НА ТЕРРИТОРИИ ВОЛЧАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории Волчанского городского округа (далее административный регламент) разработан в целях:
     - повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) органов, уполномоченных органами местного самоуправления, при предоставлении муниципальной услуги;

    - применения положений Жилищного кодекса Российской Федерации, Закона Свердловской области от  22 июля 2005 года № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области», Закона Свердловской области от 22 июля 2005 года № 97-ОЗ «Об учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области». 
1.2. Исполнение  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с  Жилищным  кодексом   Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ; Федеральным  Постановлением  Правительства Свердловской области от 31 октября 2005 года № 947-ПП «Об утверждении формы и порядка заполнения книги учета малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»; Постановлением главы Волчанского городского округа от 08.11.2006 года № 533 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в Волчанском городском округе»; Постановлением главы  Волчанского  городского  округа  от  29.03.2012  года № 182 «Об утверждении Порядка определения средней рыночной стоимости одного квадратного метра жилого помещения, сложившейся на территории Волчанского городского округа». Правительства Свердловской области от 31.10.2005 года № 948-ПП «Об утверждении формы и порядка заполнения журнала регистрации заявлений малоимущих граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»;  законом  «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ; Постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 года № 378 «Об утверждении Перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»; Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; Областным законом от 22 июля 2005 года № 97-ОЗ «Об учете малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»; Областным законом от 22 июля 2005 года № 96-ОЗ  «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»; Постановлением 
1.4. Результатом исполнения муниципальной функции является постановление главы Волчанского городского округа о принятии на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда (далее по тексту - учет); о снятии с учета; об отказе гражданам в принятии на учет; о внесении изменений в список очередности.

1.5. Заявителем может быть малоимущий гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий на территории Волчанского городского округа, являющийся нуждающимся в улучшении жилищных условий.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
       - в администрации Волчанского городского округа (отдел ЖКХ, строительства и архитектуры), место нахождения: город Волчанск, улица Уральского Комсомола,1, почтовый адрес: 624940, Свердловская область, город Волчанск, улица Уральского Комсомола, дом 1, электронный адрес: http://www.admvolchansk.ru
График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги (далее специалист): среда с 08.00 до 12.00; пятница 13.00-16.00 перерыв с 12.12 - 13.00; кабинет № 14, справочный телефон: (34383) 5-21-35.
2.2. Информация об учреждениях и организациях, где  можно получить документы, необходимые для принятия на учет, содержится в Приложении № 1 к настоящему регламенту.

2.3. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется:

-  у специалиста, оказывающего муниципальную услугу; 
- на информационных стендах;

- в средствах массовой информации; 
- в отделе государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг» в городе Волчанске (далее МФЦ), по адресу: 624941, Свердловская область, город Волчанск, ул. Пионерская, д. 19, телефон для справок (834383) 5-31-10, 8-800-200-84-40, официальный сайт mfc66.ru 
2.4. С целью принятия на учет граждане обращаются в  администрацию Волчанского городского округа либо в МФЦ с заявлением и приложением следующих документов:

1) Копии паспортов или иных документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи.

2) Копии документов, подтверждающих наличие родственных или иных отношений (свидетельство о рождении ребенка, свидетельство о заключении брака, судебные решения о признании членов семьи и другие).

3) Справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства, подтверждающая местожительство гражданина, подающего заявление, и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах, полученная не позднее, чем за месяц до даты подачи заявления.

2.4.1. В зависимости от основания признания нуждающимися представляются следующие документы:

1) При признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, не являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения: копию документа, подтверждающего основание пользования заявителем и членами его семьи жилым помещением для проживания.

2) При признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченных общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы: копии правоустанавливающих или право подтверждающих документов на жилые помещения, занимаемые на условиях социального найма или на праве собственности (договор социального найма или ордер, свидетельство о праве собственности, договор купли-продажи, мены, дарения, ренты, свидетельство о праве на наследство по закону или по завещанию); копию технического паспорта или иного документа, содержащего техническую характеристику жилого помещения, выданного организацией, осуществляющей технический учет.

3) При признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, проживающих в помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям: документы, подтверждающие признание помещения, не отвечающим установленным требованиям (заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания, постановление главы Волчанского городского округа).

4) При признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающих в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющих иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности: медицинское заключение о наличии у гражданина тяжелой формы заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации.

2.4.2. Для признания малоимущими граждане представляют следующие документы:

1) Справки, подтверждающие получение доходов, подлежащих обложению налогом на доходы с физических лиц (далее - справки о доходах формы 2-НДФЛ) одиноко проживающим гражданином или каждым членом семьи за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет, в случае, если эти лица не были обязаны подавать налоговые декларации по налогу на доходы физических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2) Справки, подтверждающие получение компенсаций, выплачиваемых государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет.

3) Справки, подтверждающие начисление выходных пособий, выплачиваемых при увольнении, при выходе в отставку, о заработной плате, сохраняемой на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращении численности или штата работников за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет.

4) Справки, подтверждающие наличие социальных выплат из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет.

5) Справки, подтверждающие надбавки и доплаты ко всем видам выплат, иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет.

6) Справки о доходах от имущества, принадлежащего на праве собственности за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет.

7) Справки о других доходах семьи или одиноко проживающего гражданина-заявителя за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет.

8) Копии правоустанавливающих и право подтверждающих документов на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и членов его семьи либо занимаемые ими на условиях социального найма.

2.5. Граждане, подающие заявления о принятии на учет от имени гражданина, признанного недееспособным, законными представителями которого они являются, прилагают дополнительно следующие документы:

1) Копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, признанного недееспособным.

2) Копию решения суда о признании гражданина недееспособным.

3) Решение органов опеки и попечительства о назначении опекуном.

2.6. При подаче заявления о принятии на учет заявитель указывает в приложении к заявлению сведения о находящихся в собственности одиноко проживающего гражданина или членов семьи жилых помещениях, дачах, гаражах, иных строениях, помещениях и сооружениях, относящихся в соответствии с федеральным законом к объектам налогообложения налогом на имущество физических лиц; о находящихся в собственности данных лиц земельных участков, относящихся в соответствии с федеральным законом к объекту налогообложения земельным налогом; сведения о находящихся в собственности транспортных средствах, относящихся в соответствии с федеральным законом к объекту налогообложения транспортным налогом.

2.7. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается в течение 30 рабочих дней со дня представления заявления и необходимых документов.

2.8. Отказ в принятии граждан на учет допускается в случае, если:

1) Представлен неполный пакет документов.

2)Представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете.

3) Не истек 5-летний срок со дня совершения гражданином с намерением приобретения права состоять на учете действий, в результате которых данный гражданин может быть признан нуждающимся в жилых помещениях.

2.9. Для снятия с учета гражданин предоставляет:

1) Заявление, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи гражданина, состоящего на учете.

2) Документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи.

2.10. Решение о снятии с учета граждан принимается в течение 30 рабочих дней со дня подачи гражданином заявления либо выявления обстоятельств, являющихся основанием для принятия таких решений.

2.11. Решение о принятии на учет, о снятии с учета выдается или направляется гражданину, в отношении которого принято решение, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения.

2.12. Для внесения изменений в список очередности гражданин представляет:

1) Заявление, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи гражданина, состоящего на учете.

2) Документы, подтверждающие изменившиеся обстоятельства.

2.13. Решение о внесении изменений в список очередности граждан принимается в течение 30 рабочих дней со дня представления документов, установленных пунктом 12 раздела 2 настоящего регламента.
       2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) Муниципальная услуга предоставляется в помещении администрации Волчанского городского округа;

2) На территории, прилегающей к зданию, имеются места 
для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным. Предусматриваются места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 
3) Помещения оборудуются в соответствии с санитарными и противопожарными нормами и правилами.

4) Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов, в свободном доступе для инвалидов.

5)  В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены в беспрепятственном доступе как для простых граждан, так и для инвалидов такие объекты, как: информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, настоящий регламент, дополнительная справочная информация;
6) Вход и места передвижений по помещениям, в которых проводится приём граждан, не должны загромождаться и создавать затруднений для передвижения граждан. 

7) Необходимо обеспечить возможность беспрепятственного и самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе использующих кресла-коляски. В противном случае работниками организаций, предоставляющих услуги населению, оказывается посильная помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.15. Время ожидания заявителями в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Приём инвалидов специалистами осуществляется вне очереди.

2.16.  Прием специалистом заявления получателя муниципальной услуги и представленных документов составляет не более 15 минут. 

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя последовательность следующих административных процедур:

3.1.1. Прием заявлений и документов от граждан о принятии на учет.

3.1.2. Проверка представленных гражданами сведений.

3.1.3. Расчет имущественного положения граждан в целях признания их малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений.

3.1.4. Принятие решения о принятии на учет; об отказе в принятии на учет.

3.1.5. Уведомление гражданина о принятом решении.
3.1.6. Принятие решения о снятии с учета, внесении изменений в список очередности, уведомление гражданина о принятом решении.

3.2. Прием заявлений от граждан о принятии на учет, снятии с учета, внесении изменений в список очередности с приложением соответствующих документов осуществляется специалистом отдела ЖКХ, строительства и архитектуры администрации Волчанского городского округа или специалистом   МФЦ в приемное время.
Документы, удостоверяющие личность, подтверждающие родственные отношения, правоустанавливающие и право подтверждающие документы на занимаемые, имеющиеся жилые помещения, заключения медико-социальной экспертизы представляются в оригиналах и копиях. Копии документов после их проверки на соответствие оригиналу заверяются специалистом администрации Волчанского городского округа или специалистом   МФЦ в приемное время. Все остальные документы представляются только в оригиналах.

Специалисты проверяет полноту, правильность оформления представленных документов и заверяют копии документов на основании их сверки с оригиналами.
Заявления граждан регистрируются в журнале регистрации заявлений малоимущих граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда (далее по тексту - журнал).
Документы, принятые в МФЦ в течение двух рабочих дней после приема и регистрации передаются в администрацию Волчанского городского округа. Специалист МФЦ информирует заявителя о том, что сроки передачи документов из МФЦ специалистам администрации не входят в общий срок оказания услуги.

Гражданину, подавшему заявление, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты получения и срока рассмотрения заявления.

3.3. В случае необходимости специалист направляет запрос о полноте и достоверности представленных гражданином сведений.

3.4. На основании представленных сведений специалист производит расчет имущественного положения и определяет наличие нуждаемости заявителя.

3.5. Расчет и представленные гражданином документы рассматриваются на заседании жилищной  комиссии.
3.6. По результатам рассмотрения документов оформляется протокол заседания комиссии, который подписывается председателем, заместителем председателя  и членами комиссии и секретарем комиссии.

3.7. Специалист готовит проект постановления главы Волчанского городского округа о принятии гражданина на учет либо об отказе в принятии на учет, направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком принятия муниципальных правовых актов.

Постановление главы Волчанского городского округа о признании гражданина малоимущим и нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, либо об отказе в принятии гражданина на учет является решением по существу заявления.

С учетом принятого решения специалист:

3.7.1. На каждого гражданина, принятого на учет, заводит учетное дело, где содержатся все документы, являющиеся основанием для принятия на учет.

3.7.2. Включает граждан, принятых на учет, в книгу учета малоимущих граждан, нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда (далее по тексту - книга), не позднее трех рабочих дней со дня вступления в законную силу соответствующего решения.

3.7.3. Вносит сведения в списки граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилье, в течение 10 рабочих дней, следующих за днем включения в книгу.

3.8. Специалисты не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения.

3.9. Администрация Волчанского городского округа ежегодно проводит обновление списка граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилье. Обновление списка проводится на основании представленных гражданами сведений и полученной от организаций информации в срок с 1 января до 31 марта текущего года. Списки утверждаются постановлением главы Волчанского городского округа.

3.10. Администрация Волчанского городского округа в трехдневный срок обеспечивает размещение утвержденных списков граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, для обозрения в здании администрации города, при условии получения от заявителя согласия на обработку персональных данных, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 
3.11. Для прохождения перерегистрации гражданин, состоящий на учете, ежегодно подтверждает статус нуждающегося в жилье. Граждане, принятые на учет после 01.03.2005 года, один раз в 3 года подтверждают статус малоимущего соответствующими документами.

В случае если у гражданина за истекший период не произошло изменений в ранее представленных сведениях, гражданин подтверждает это соответствующей распиской.

При изменении условий, послуживших основанием для принятия гражданина на учет, гражданин представляет документальное подтверждение изменившихся данных.

Специалист сверяет представленные гражданином сведения с данными учета и в случае необходимости дополнительно запрашивает сведения о доходах, наличии у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества и иного имущества, подлежащего налогообложению, и другие сведения, которые были представлены при постановке на учет.

3.12. С целью проверки наличия или отсутствия нуждаемости в жилых помещениях граждан, состоящих на учете, специалист собирает сведения:

3.12.1. О лицах, получивших жилые помещения по договору социального найма.

3.12.2. О лицах, получивших в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетные средства на приобретение или строительство жилого помещения.

3.12.3. О лицах, получивших в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельные участки для строительства жилого дома.

3.13. Представленные гражданами и организациями сведения анализируются и при изменении оснований, по которым гражданин был принят на учет, специалист готовит проект постановления главы Волчанского городского округа о снятии с учета.

Решение о снятии гражданина с учета должно быть принято в течение 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия такого решения.
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами при оказании  услуги, осуществляется главой Волчанского городского округа.

4.2. Специалист несет ответственность за:
-  соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
-   соответствие вынесенных решений о принятии на учет или об отказе  в принятии на учет требованиям законодательства;

-    правильность оформления, сроков и порядка  подготовки извещения об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в предоставлении  жилого помещения.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ)  И РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявители  имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалиста, участвующего в предоставлении услуги, во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалиста и принятые им решения при исполнении муниципальной функции (далее по тексту - жалоба) может быть подана главе Волчанского городского округа.

5.3. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем), и содержать:

5.3.1. Наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействия) и решения которого обжалуются.

5.3.2. Фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату.

5.4. Сроки и порядок рассмотрения письменных или устных обращений граждан регламентируются Федеральным Законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».
5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Волчанского городского округа подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа администрации Волчанского городского округа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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                                                                                  Приложение № 1 

                                                                                  к административному
                                                                                  регламенту                                                                                                                
                                                                                  по предоставлению 
                                                                                  муниципальной услуги                                    
                                                               «Прием заявлений,
                                                                 документов, а также

                                                                      постановка граждан на

                                                         учет в качестве

                                                                      нуждающихся в жилых 

                                                      помещениях»
ПЕРЕЧЕНЬ

ОРГАНИЗАЦИЙ И УЧРЕЖДЕНИЙ, ВЫДАЮЩИХ ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1. Филиал «Карпинское Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости» Свердловского областного государственного унитарного предприятия «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» (город Карпинск, улица Луначарского, дом 67) - справка о существующих и прекращенных правах на недвижимое имущество либо об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество; справка о технической характеристике жилого помещения, технический паспорт на жилое помещение.

2. Отдел записи актов гражданского состояния города Карпинска  (город Карпинск, улица Мира, дом 63) - сведения о заключении, расторжении брака; о рождении,  о смерти.

3. Межведомственная комиссия по признанию помещения жилым помещением, жилого дома непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (администрация Волчанского городского округа, улица Уральского Комсомола, дом 1, кабинет 14) - заключение о признании жилого дома непригодным для проживания.

4. Общество с ограниченной ответственностью «Комплекс-Север» (город Волчанск, улица Физкультурная, дом 14- паспортный стол) - справка о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя.

5. Государственное учреждение Управление Пенсионного фонда Российской Федерации по городу Карпинску и городу Волчанску Свердловской области (город Карпинск, улица Пролетарская, дом 68) - справки о доходах, полученных в виде пенсии.

6. Территориальный отраслевой исполнительный орган государственной власти Свердловской области - управление социальной защиты населения города Волчанска (город Волчанск, улица Карпинского, дом 19) - справки о доходах, полученных в виде пособий.

7. Карпинский центр занятости (город Карпинск, улица Мира, дом 64) - справка о том, что заявитель и (или) члены его семьи состоят на учете в качестве безработных граждан, справка о доходах, полученных в виде пособия по безработице.

8. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области в городе Карпинске (город Карпинск, улица Почтамтская, дом 29)

9. Межрайонная Инспекция Федеральной Налоговой Службы (ИФНС) России № 14 по Свердловской Области (город Краснотурьинск, улица Ленина, дом 9).
10. Отдел полиции № 32 по обслуживанию городов Карпинска и Волчанска Свердловской области(город Карпинск, улица Луначарского, дом 90).
11. Межрайонный отдел № 10 филиала Федеральное государственное бюджетное учреждение «ФКП Росреестра» по Свердловской области (город Карпинск, улица Почтамтская, дом 29)

Главе Волчанского городского округа
                                    __________________________________
                                     гр. __________________________________

                                     __________________________________
                                     паспорт __________________________________
                                     __________________________________
                                     проживающего                                      __________________________________
                                     __________________________________
                               телефон __________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  принять  на  учет  в  качестве нуждающегося в предоставляемом по договору  социального найма жилом помещении муниципального жилищного фонда.

В  соответствии с требованиями жилищного законодательства сообщаю следующие сведения:

    1.  Я  проживаю  один,  с  членами  моей семьи (ненужное зачеркнуть) по договору  социального  найма,  найма  специализированного жилого помещения, коммерческого   найма,   поднайма,   в   качестве  собственников  (ненужное зачеркнуть) по адресу: г. Волчанска, ул. __________________________________,

д. _________, кв. ________.

    2.  Указанное  жилое помещение общей площадью _________ кв.м.отвечает, не   отвечает  (ненужное  зачеркнуть)  установленным  для  жилых  помещений требованиям.

    3.   В   составе  семьи  имеется  больной,  страдающий  тяжелой  формой хронического  заболевания,  при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно. Справка учреждения здравоохранения от "__" ______ года

N _____ прилагается.

    4.  К  членам  моей  семьи,  с  которыми  я  веду совместное хозяйство, относятся   (указать   Ф.И.О.,   дату    рождения,   данные   паспорта  или свидетельства  о  рождении,  родственные  отношения,  адрес  проживания или пребывания, место работы, учебы):

1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________
4. _______________________________________________________________
    5.  В  наличии у меня и членов моей семьи имеются, не имеются (ненужное зачеркнуть)  другие  жилые  помещения,  занимаемые по договорам социального найма.

    6.  Я  и  члены  моей семьи получали, не получали (ненужное зачеркнуть)бюджетные средства на приобретение, строительство жилья.

    7.  Я  и проживающие совместно со мной члены семьи намеренно совершали, не  совершали  (ненужное зачеркнуть) в течение пяти лет, предшествующих дню подачи  заявления о принятии на учет, действия, приведшие к ухудшению наших жилищных условий.

    "__"  ______________________  г.  мною  (членами  моей семьи) совершены действия,  приведшие  к  уменьшению размера занимаемого жилого помещения, к отчуждению жилых помещений, находившихся в собственности

_______________________________________________________________,

                          (указать собственников)

а именно: ________________________________________________________________
________________________________________________________________
    8.  В соответствии со ст. 5 Областного закона от 22.07.2005 N 97-ОЗ "Об учете  малоимущих  граждан  в  качестве, нуждающихся  в  предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на  территории   Свердловской  области"   прилагаю  к  заявлению  следующие

документы: ________________________________________________________________

________________________________________________________________
________________________________________________________________
В  случае  приема  на  учет  я  и  члены  моей  семьи  обязуемся  регулярно

представлять необходимые для перерегистрации документы.

    Заявитель _____________________________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество, подпись)

    Совершеннолетние члены семьи:

    1. ________________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество, подпись)

    2. ________________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество, подпись)

    3. ________________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество, подпись)

    4. ________________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество, подпись)

    "__" ____________________ 20__ г.

    Заявление с приложенными документами принял   "___"____________20 г.

________________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество, должность принявшего заявление и документы)

СВЕДЕНИЯ О ДОХОДЕ СЕМЬИ

Сообщаю, что за три последних календарных года (с ___________ по __________) моя семья имела следующий доход:

	N 
п/п
	Виды полученного дохода     
	Кем  
получен
доход 
	Сумма 
дохода
(руб.)
	Название, номер и  
дата документа,   
на основании которого
указан доход     

	1 
	2                
	3   
	4   
	5          

	1. 
	Доходы, полученные в связи      
с трудовой деятельностью (все   
виды заработной платы, денежного
вознаграждения, содержания) и   
дополнительного вознаграждения  
по всем местам работы           
	1.     
	
	

	
	
	2.     
	
	

	
	
	3.     
	
	

	
	
	4.     
	
	

	
	
	5.     
	
	

	2. 
	Денежное довольствие и иные     
выплаты военнослужащим и        
приравненным к ним лицам        
	
	
	

	
	Социальные выплаты                                                   

	3. 
	Пенсии                          
	
	
	

	4. 
	Стипендии                       
	
	
	

	5. 
	Пособие по безработице и другие 
выплаты безработным             
	
	
	

	6. 
	Ежемесячное пособие на ребенка  
	
	
	

	7. 
	Иные социальные выплаты         
	
	
	

	
	Другие выплаты                  
	
	
	

	8. 
	Алименты                        
	
	
	

	9. 
	Оплата работ по договорам,      
заключенным в соответствии      
с гражданским законодательством 
	
	
	

	10.
	Доходы от предпринимательской   
деятельности, в том числе без   
образования юридического лица   
	
	
	

	11.
	Доходы по акциям, дивиденды,    
выплаты по долевым паям и т.п.  
	
	
	

	12.
	Доходы от сдачи в аренду (наем) 
недвижимого имущества,          
принадлежащего на праве         
собственности                   
	
	
	

	13.
	Проценты по вкладам             
	
	
	

	14.
	Другие доходы (указать какие)   
	
	
	

	
	Итого                                                                


Иных доходов семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.

Дата _____________________

Подпись заявителя______________________________
СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ СЕМЬИ

1. Дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения:

┌───┬────────────────────────────────┬──────────┬─────────────────────────┐

│ N │         Наименование и         │Стоимость │Документ, подтверждающий │

│   │   местонахождение имущества    │имущества │  право собственности,   │

│   │                                │          │   Ф.И.О. собственника   │

├───┼────────────────────────────────┼──────────┼─────────────────────────┤

│ 1.│                                │          │                         │

│   │                                │          │                         │

│ 2.│                                │          │                         │

│   │                                │          │                         │

│ 3.│                                │          │                         │

└───┴────────────────────────────────┴──────────┴─────────────────────────┘

2. Земельные участки:

┌───┬────────────────────────┬─────────┬──────────────────────────────────┐

│ N │Местонахождение, площадь│Стоимость│  Документ, подтверждающий право  │

│   │                        │         │собственности, Ф.И.О. собственника│

├───┼────────────────────────┼─────────┼──────────────────────────────────┤

│ 1.│                        │         │                                  │

│   │                        │         │                                  │

│ 2.│                        │         │                                  │

│   │                        │         │                                  │

│ 3.│                        │         │                                  │

└───┴────────────────────────┴─────────┴──────────────────────────────────┘

3. Транспортные средства:

┌───┬──────────────────────┬─────────┬────────────────────────────────────┐

│ N │Наименование имущества│Стоимость│   Документ, подтверждающий право   │

│   │                      │         │ собственности, Ф.И.О. собственника │

├───┼──────────────────────┼─────────┼────────────────────────────────────┤

│ 1.│                      │         │                                    │

│   │                      │         │                                    │

│ 2.│                      │         │                                    │

│   │                      │         │                                    │

│ 3.│                      │         │                                    │

└───┴──────────────────────┴─────────┴────────────────────────────────────┘

4. Иное имущество (паевые накопления, доли, акции):

┌───┬──────────────────────┬──────────┬───────────────────────────────────┐

│ N │Наименование имущества│Стоимость │  Документ, подтверждающий право   │

│   │                      │          │собственности, Ф.И.О. собственника │

├───┼──────────────────────┼──────────┼───────────────────────────────────┤

│ 1.│                      │          │                                   │

│   │                      │          │                                   │

│ 2.│                      │          │                                   │

│   │                      │          │                                   │

│ 3.│                      │          │                                   │

└───┴──────────────────────┴──────────┴───────────────────────────────────┘

Другого имущества я и члены моей семьи не имеем. Правильность сообщаемых сведений подтверждаем.

Подпись заявителя ____________________________________________________
Подписи совершеннолетних членов семьи

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

Дата ___________________


Главе Волчанского городского округа

                                     __________________________________

                                     гр. __________________________________

                                     __________________________________

                                     паспорт __________________________________

                                     __________________________________

                                     проживающего                                      __________________________________

                                     __________________________________

                                     телефон __________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу снять меня с учета в качестве нуждающегося в жилых помещениях в связи

________________________________________________________________
                     (указать причину снятия с учета)
                                          «__»__________ 20__ г.

 ___________________________                  _______________                                     

      (расшифровка подписи)                       (подпись)
Подписи совершеннолетних членов семьи:
_____________ __________________________

  (подпись)      (расшифровка подписи)

_____________ __________________________

  (подпись)      (расшифровка подписи)

                                                                              Приложение № 4

                                                                              к административному

                                                                              регламенту

                                                                              по предоставлению

                                                                              муниципальной услуги

                                                                              «Прием заявлений,

                                                                               документов, а также

                                                                               постановка граждан на

                                                                               учет в качестве

                                                                               нуждающихся в жилых

                                                                               помещениях»
                                                                          Главе Волчанского городского округа
                                     __________________________________

                                     гр. __________________________________

                                     __________________________________

                                     паспорт __________________________________

                                     __________________________________

                                     проживающего                                      __________________________________

                                     __________________________________

                                     телефон __________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с ________________________________________________________________
(указать основания изменения - изменение состава семьи, местожительства и др.)

прошу внести в мое учетное дело следующие изменения: ________________________________________________________________
________________________________________________________________ 
                                                              "__" __________  20__ г.

__________________________                      ______________   
 расшифровка подписи                                (подпись)          
Подписи совершеннолетних членов семьи:

_____________ __________________________

  (подпись)      (расшифровка подписи)

_____________ __________________________

  (подпись)      (расшифровка подписи)
УТВЕРЖДЕН


постановлением главы 


Волчанского городского округа                                                                                                          от �_______  2016года  № _____
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