                                                                              УТВЕРЖДЕНО
                                                                              постановлением главы
                                                                              Волчанского городского  округа                                                                                                                           
                                                                              от   04.04.2019 г.   №  127
ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ВЕДЕНИЯ ПРЕТЕНЗИОННО-ИСКОВОЙ РАБОТЫ 
ПО ВЗЫСКАНИЮ ПРОСРОЧЕННОЙ ДЕБИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ ПО НЕНАЛОГОВЫМ ДОХОДАМ В БЮДЖЕТ ВОЛЧАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано с учетом требований действующего законодательства Российской Федерации в целях урегулирования порядка предъявления и рассмотрения претензий, учет движения и исполнения претензий и исковых заявлений о взыскании просроченной дебиторской задолженности по неналоговым доходам в  бюджет Волчанского городского округа. 
1.2. Претензионно-исковая работа – это работа, направленная на восстановление нарушенных прав и защиту законных интересов Волчанского городского округа, выявление причин и условий, влекущих невыполнение обязательств по оплате неналоговых доходов в местный бюджет, а также на пополнение доходной части бюджета Волчанского городского округа.
1.3. От имени Волчанского городского округа организацию и ведение претензионно-исковой  работы по взысканию просроченной дебиторской задолженности по неналоговым доходам в бюджет осуществляют органы местного самоуправления и муниципальные казенные учреждения, осуществляющие бюджетные полномочия главных администраторов (администраторов) доходов бюджета Волчанского городского округа (далее – Организации). 
1.4. Претензией является заявленное другому лицу в письменной форме требование о восстановлении нарушенных имущественных и неимущественных прав и охраняемых законом интересов Организации, основанных на законодательстве Российской Федерации или договоре.

1.5. Иском является направленное органу, уполномоченному разрешать соответствующие споры в соответствии с их подведомственностью и подсудностью, письменное заявление Организации об оспаривании или восстановлении в принудительном порядке нарушенных имущественных и неимущественных прав и охраняемых законом интересов, основанных на законодательстве Российской Федерации или договоре.

1.6. Претензионно-исковая работа осуществляется в два этапа:

1.6.1. Претензионный (досудебный) этап урегулирования спора.

1.6.2. Исковое производство (судебный порядок рассмотрения спора).

2. Порядок предъявления и рассмотрения претензий и исков 
2.1. Должностные лица Организаций, осуществляющие контроль за выполнением договорных обязательств и заинтересованные в исполнении обязательств, обязаны отслеживать сроки исполнения обязательств контрагентами и, при установлении фактов их нарушения, обязаны не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента установления факта нарушения подготовить все необходимые документы для предъявления претензий, оформить претензию, а при необходимости и иск, если имеются все необходимые документы, достоверно свидетельствующие о нарушениях и обоснованности предъявляемых претензий и исков.

2.2. Основанием для предъявления претензий являются нарушения предусмотренных законодательством Российской Федерации или договором (контрактом) обязательств, за которые установлена ответственность контрагента.

2.3. Ведение претензионной работы включает в себя:

2.3.1. Проверка наличия права на предъявление претензий и полноты материалов для их обоснования;
2.3.2. Составление проекта претензий и представление на подпись руководителю Организации;
2.3.3. Учет и регистрация предъявленных претензий.

2.4. Претензия должна предъявляться в письменной форме за подписью руководителя Организации.

2.5. Претензия направляется контрагенту  заказным  письмом. При этом доказательства отправки заказной корреспонденции, почтовая квитанция в приеме заказного письма почтовым отделением должна сохраняться у Организации до предъявления иска. Почтовая квитанция должна прикладываться  к исковому заявлению, направляемому в  арбитражный суд, в качестве доказательства принятия мер к непосредственному урегулированию спора, если не будет получен ответ на претензию.

2.6. В претензии должно быть указано:

2.6.1. Наименование и почтовый адрес Организации и контрагента, которому эта претензия предъявляется;
2.6.2. Сумма задолженности по неналоговым доходам с указанием реквизитов договора (контракта), с приложением ее полного и обоснованного расчета;
2.6.3. Сумма  пени  за просрочку внесения платежа с приложением ее полного и обоснованного расчета;
2.6.4. Срок ожидаемого рассмотрения претензии;
2.6.5. В претензии могут быть указаны и другие сведения, которые, по мнению Организации, будут способствовать более быстрому и правильному ее рассмотрению, объективному урегулированию спора.

2.7. Срок рассмотрения претензий не должен превышать тридцатидневный срок.

2.8. О результатах рассмотрения претензии контрагент, получивший претензию, обязан в срок, указанный в претензии, сообщить Организации.

2.9. Ответ на претензию дается в письменной форме и подписывается непосредственно контрагентом, либо уполномоченным лицом контрагента. 

2.10. В случае полной или частичной оплаты контрагентом суммы задолженности и пени, указанной в претензии, копии квитанции или платежных поручений должны быть приложены к данной претензии и зарегистрированы в журнале учета платежей.

2.11. Основанием для предъявления исков является отказ контрагента от удовлетворения требования, содержащегося в претензии, в добровольном порядке, а также неполучения ответа на претензию в течение установленного в ней и соответствующем договоре срока. В случаях, если законодательством Российской Федерации и договором с контрагентом не предусмотрен претензионный порядок урегулирования спора, иск может быть предъявлен сразу в суд при выявлении соответствующих нарушений.

2.12. Ведение исковой работы включает в себя:

2.12.1. Регистрация и учет исковых заявлений;
2.12.2. Подготовка соответствующих документов для предъявления иска или возражения по иску;
2.12.3. Составление исковых заявлений;
2.12.4. Участие в рассмотрении дел в судах общей юрисдикции и арбитражных судах;
2.12.5.  Контроль за своевременным получением решений, определений и других судебных документов.
2.13. Организации предъявляют и рассматривают претензии и иски, передают иски на разрешение судебных органов, возражают против исков, обеспечивают защиту своих прав и охраняемых законом интересов в судах в соответствии с подведомственностью и подсудностью споров согласно процессуальному законодательству Российской Федерации.

2.14. В отношении штрафов, наложенных Административной комиссией Волчанского городского округа, в случае отсутствия документов, свидетельствующих о добровольной уплате административного штрафа, и информации об уплате административного штрафа в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, по истечении срока, указанного в части 1 статьи 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, ответственное должностное лицо Административной комиссии направляет в течение 10 (десяти) рабочих дней постановление о наложении административного штрафа с отметкой о его неуплате для принудительного взыскания в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 02.10. 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».

3. Регистрация  и учет претензий  и  исков

3.1. Претензии и иски подлежат обязательной регистрации в установленном порядке.

3.2. Организации  должны вести реестр претензий и исков с указанием должника, реквизитов договора (контракта), суммы задолженности по неналоговым доходам и пени, даты и регистрационного номера претензии (иска), данные о результатах рассмотрения претензии (иска).

3.3. Организации должны один раз в квартал сверять данные учета претензионных дел с данными учета исковых материалов, чтобы обеспечить своевременное предъявление исковых заявлений по неудовлетворенным  или частично удовлетворенным претензиям.

4. Заключительные положения

4.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения.
4.2. Ответственным за ведение претензионно-исковой работы должностным лицам Организаций ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом представлять информацию о ходе ведения претензионно-исковой работы в Финансовый отдел администрации Волчанского городского округа по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению.
4.3. Финансовому отделу администрации Волчанского городского округа представлять информацию о проведенной претензионно-исковой работе по взысканию просроченной дебиторской задолженности по неналоговым доходам главе Волчанского городского округа ежеквартально, в срок до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
