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Свердловская область

ГЛАВА ВОЛЧАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

постановление

08.09.2014
      
                                     

                                             № 729
г. Волчанск

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
на территории Волчанского городского округа в новой редакции
В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года          № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением главы Волчанского городского округа от 30.12.2011 года № 860 «О предоставлении муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Волчанского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории Волчанского городского округа в новой редакции (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление главы Волчанского городского округа от 05 октября 2012 года № 619 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и перепланировки жилых помещений».
3. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте Волчанского городского округа в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Волчанского городского округа Вервейна А.В.
Глава городского округа    




                       А.В. Вервейн

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением главы

Волчанского городского округа

от _______________20___г. №______


Административный регламент

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ» НА ТЕРРИТОРИИ ВОЛЧАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

I. Общие положения

 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории Волчанского городского округа (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения функции и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по осуществлению функции.

1.2. Исполнение функции осуществляется отделом жилищно-коммунального хозяйства, строительства и архитектуры администрации Волчанского городского округа (далее – Отдел) в лице специалиста I категории (архитектора). 

1.3. Исполнение функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993 года;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодного для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 года № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда». 

1.4. Конечным результатом исполнения функции является:

- выдача решения о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и перепланировки жилых помещений;

- выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, и (или) иных работ в переводимом помещении;

- выдача акта приемочной комиссии об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ  по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения, и (или) иных работ в переводимом помещении. 

1.5. Согласование переустройства и перепланировки жилых помещений (далее согласование перепланировки и переустройства), реализуется по заявлению собственника данного помещения или уполномоченного им лица (далее заявитель). 

2. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления.
2.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления, заявитель может получить:

1) в Отделе при личном или письменном обращении по адресу: 624940, Свердловская область, город Волчанск, улица Уральского Комсомола, дом 1, адрес электронной почты: volchansk@list.ru. Рабочие дни: понедельник-четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов, перерыв - с 12.12 часов до 13.00 часов, пятница: с 8.00 часов до 16.00 часов, перерыв - с 12.12 часов до 13.00 часов; Телефон для справок: 8(34383) 5-21-36;
2) на информационных стендах в администрации Волчанского городского округа;

3) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): на официальном сайте Волчанского городского округа (http://www.admvolchansk.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/) (далее – Региональный портал).

4) в отделе государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), на официальном сайте (www.mfc.ru) по адресу: г. Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д.2, бесплатный телефон для справок: 8-800-200-84-40, либо в Отделе МФЦ в г.Волчанске по адресу: Свердловская область, город Волчанск, ул. Пионерская, д.19, оф.1, 4, телефон для справок: 8(34383) 5-31-10.
2.2. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Специалист Отдела предоставляет заявителям следующую информацию:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема и выдачи документов;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

7) о ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Все обращения регистрируются в компьютере в специальной программе и (или) в журнале регистрации обращений граждан.

Все консультации, а также представленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.

2.3. На информационных стендах размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

3) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

4) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

5) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) месторасположение, номера телефонов, адреса сайтов в сети Интернет и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

7) график приема граждан;

8) порядок получения консультаций (справок), информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.4. На официальном сайте Волчанского городского округа размещается следующая информация:

1) сведения о местонахождении, график работы, контактные телефоны, адреса электронной почты Отдела;

2) текст настоящего административного регламента с приложениями.

2.5. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для получения муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

3. Заинтересованные лица имеют право на судебное обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации.

II. Требования к порядку исполнения функции

4. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории Волчанского городского округа.
5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

В любое время с момента приема заявления о согласовании переустройства и перепланировки жилых помещений, заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения функции при помощи телефона или посредством личного посещения администрации. 

Для получения сведений о ходе рассмотрения заявления о  согласовании переустройства и перепланировки жилых помещений заявителем указываются  (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя, местонахождения помещения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения функции находится  представленный им пакет документов. 

6. Сроки исполнения функции.

6.1. Общий срок рассмотрения поступившего заявления и документов о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения не должен превышать сорок пять календарных дней. 

Срок рассмотрения поступившего заявления и документов о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения исчисляется со дня предоставления документов и до принятия решения о согласовании  или об отказе в согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения.

В случае подачи заявления в МФЦ срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.
6.2. Максимальный срок приема заявления и документов о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения составляет 15 минут.  

6.3. Заявление и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежат обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления в Отдел либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

6.4. Проверка специалистом представленных заявителем документов и направление заявления о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения и иных документов в межведомственную комиссию администрации Волчанского городского округа осуществляется в течение трех календарных дней с момента регистрации поступившего заявления.  

6.5. Срок рассмотрения проекта переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения на соответствие требованиям законодательства составляет тридцать календарных дней с момента поступления заявления о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения и иных документов в администрацию Волчанского городского округа. 

6.6. Передача акта о рассмотрении проекта переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения комиссией  специалисту Отдела для подготовки проекта решения о согласовании  (об отказе в согласовании) переустройства и перепланировки жилого помещения осуществляется в течение трех календарных дней с момента подписания акта членами окружной межведомственной комиссии администрации Волчанского городского округа.

6.7. Подготовка проекта решения о согласовании (об  отказе в согласовании) переустройства и перепланировки жилого помещения, осуществляется в течение трех календарных дней с момента подписания акта о рассмотрении проекта переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения на соответствие требованиям законодательства.

6.8. Проект решения о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения подписывается главой администрации Волчанского городского округа в течение трех календарных дней с момента его подготовки и регистрируется в реестре регистрации постановлений в день его подписания специалистом, ответственным за ведение документооборота в администрации Волчанского городского округа.

Датой принятия решения о согласовании (об отказе) переустройства и перепланировки жилого помещения является дата его подписания главой администрации Волчанского городского округа.

6.9. Подготовка, выдача или направление заявителю решения о согласовании или об отказе переустройства и перепланировки жилого помещения осуществляется, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия  одного из указанных решений. 

6.10. Продление установленных решениями сроков проведения ремонтно-строительных работ осуществляется в течение десяти рабочих  дней с момента подачи заявления.

6.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов заявителями составляет 15 минут. 

Срок ожидания заявителей в очереди при получении документов составляет 15 минут. 

7. Отказ в исполнении функции.
7.1. Отказ в исполнении функции по согласованию перепланировки и переустройству жилого помещения допускается в случаях:

а) непредставления определенных пунктом 9.3 административного регламента документов;

б) представления документов в ненадлежащий орган;

в) несоответствия проекта перепланировки и (или) переустройства жилого помещения требованиям законодательства.

8. Требования к местам исполнения функции.
8.1. Вход в здание оборудуется информационной вывеской с указанием наименования администрации Волчанского городского округа. 

 8.2. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются:

1) информационными стендами;

2) стульями и столами для возможности оформления документов. 

Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.

8.3. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:

1) сведения о нормативных актах по вопросам исполнения функции,

2) перечень документов, прилагаемых к заявлению для получения согласования, в соответствии с пунктом 9.3 настоящего административного регламента,

3) перечень документов, прилагаемых к заявлению о приемке ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, в соответствии с пунктом 15.1 настоящего административного регламента,

4) образцы заполнения бланков заявлений о выдаче согласований, 

5) бланки заявлений, 

6) адреса, телефоны и время приема,

7) часы приема специалиста, в соответствии с пунктом 2.1  настоящего административного регламента.

8.4.  Площадь мест ожидания рассчитывается в зависимости от количества граждан, ежедневно обращающихся в администрацию Волчанского городского округа для исполнения функции.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. 

8.5. Места для ожидания на предоставление или получение документов оборудуются стульями, скамьями (банкетками). 

Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений. 

8.6. Места для приема заявителей (кабинеты) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, исполняющего функцию;

3) времени перерыва на обед, технического перерыва. 

8.7. Места для приема заявителей (кабинеты) должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями. 

8.8. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

9. Перечень документов, необходимых для исполнения функции.
9.1. Заявления с документами принимаются по адресам, согласно приложению 1 к административному регламенту.

9.2. Основанием для начала исполнения функции является обращение заявителя с заявлением и приложением необходимых документов, предусмотренных пунктами  9.3 настоящего административного регламента.

9.3. К заявлению о согласовании переустройства и перепланировки (далее заявление на переустройство и перепланировку) прилагаются следующие документы:

а) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

б)  подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого  и (или) перепланируемого жилого помещения;

в) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

г) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

д) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если  такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры; 

е) доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов заявителя другим лицом). 

Если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, предоставляется согласие всех собственников многоквартирного дома на такие переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.

При проведении переустройства и (или) перепланировки в коммунальной квартире, в результате которых изменяется размер общего имущества в коммунальной квартире, предоставляется согласие всех собственников комнат в коммунальной квартире.

9.4. Исполнение функции осуществляется на бесплатной основе.

III. Административные процедуры

10.1. Исполнение функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) проверка представленных документов для принятия решения о согласовании (об отказе) перепланировки и переустройства; 

3) рассмотрение проекта межведомственной комиссией;

4) подготовка и принятие решения о согласовании (об отказе) перепланировки и переустройства, подготовка проекта решения о согласовании (об отказе) перепланировки и переустройства. 
Если прием осуществляется специалистом МФЦ, то он еще осуществляет проверку копий предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам заверяет сверенные с оригиналами копии документов и возвращает оригинал заявителю.
10.2. Последовательность административных  процедур исполнения функции представлена блок-схемой в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

10.3. В рамках исполнения функции также может выполняться следующая административная процедура:

продление установленных решениями сроков проведения ремонтно-строительных работ.

10.4. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом межведомственной комиссии, на которую возложена функция приемочной комиссии (далее по тексту - приемочная комиссия).

11. Прием и регистрация заявления.
11.1. Основанием для начала исполнения функции является предоставление заявителем (его представителем) в администрацию Волчанского городского округа либо в МФЦ заявления о согласовании переустройства и перепланировки, а также документов, указанных в пунктах 9.3 настоящего административного регламента.

Заявление составляется по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  (приложение 3 к настоящему административному регламенту). 

11.2. Документы, предусмотренные пунктами 9.3 настоящего административного регламента, предоставляются в двух экземплярах: один из которых оригинал для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению. 

Специалист Отдела либо специалист МФЦ, ответственный за прием документов (далее специалист), устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя),  осуществляет проверку приложенных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа «копия верна» с указанием фамилии, инициалов и должности специалиста, даты, проверяет  наличие всех необходимых документов.

11.3. При соответствии представленных документов установленным требованиям  специалист выдает расписку в получении документов с указанием перечня и даты их  получения (приложение 3  к настоящему административному регламенту). 

11.4. Заявление регистрируется в специальном журнале, и передаются специалисту, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством.

11.5 Документы, принятые в МФЦ в течение 2 рабочих дней после приема и регистрации передаются  в Отдел.
12. Проверка представленных документов.
12.1. Специалист, в обязанности которого, в соответствии с его должностной инструкцией, входит выполнение соответствующих функций, проверяет следующие факты:

1) представлен ли заявителем (его представителем) пакет документов,  предусмотренный пунктом 9.3 настоящего административного регламента;

2) представлены ли заявителем (его представителем) документы,  предусмотренные пунктом 9.3 настоящего административного регламента в надлежащий орган.

Проверка проводится в течение трех календарных  дней с момента регистрации поступившего  заявления.

12.2. В случае выявления фактов, предусмотренных подпунктами а, б пункта 7.1 настоящего административного регламента  специалист Отдела в течение пяти календарных дней с момента окончания проверки документов осуществляет подготовку проекта решения об отказе в переводе и уведомления, подтверждающего  принятие указанного решения. 

12.3. По результатам проверки, в случае отсутствия замечаний заявление  о согласовании переустройства и перепланировки и иные документы в установленный пунктом 6.4 административного регламента срок направляются специалистом  в межведомственную комиссию администрации Волчанского городского округа (далее комиссия) по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения для проведения проверки проекта на соответствие требованиям законодательства. 

13. Рассмотрение проекта окружной межведомственной комиссией.  

13.1. Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта решения комиссии (акта) о рассмотрении проекта переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения на соответствие требованиям законодательства. 

Акт подписывается всеми членами комиссии на очередном заседании, и передается секретарем комиссии специалисту Отдела для подготовки решения о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и перепланировки.

Заседания комиссии проводятся не реже одного раза  в неделю. 

Подготовка  акта  осуществляется в срок, предусмотренный пунктом 6.5  административного регламента.

14. Подготовка и принятие решений о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и перепланировки. 

14.1. На основании принятого комиссией решения специалист Отдела в срок, установленный пунктом 6.7 настоящего административного регламента,  осуществляет подготовку проекта решения о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки. 

Решение о согласовании переустройства и перепланировки оформляется по форме утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

14.2. Специалист Отдела выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю решение о согласовании или об отказе в согласовании в срок, установленный пунктом 6.9 настоящего административного регламента. 

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Отдел передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист Отдела ведет реестр выданных согласований перепланировки и переустройства  в электронном виде.

14.3. Продление установленных решениями сроков проведения ремонтно-строительных работ осуществляется на основании заявления заявителя (его представителя) в срок, установленный пунктом 6.10 настоящего административного регламента.

15. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
15.1. После завершения переустройства и перепланировки жилого помещения заявитель (его представитель) представляет в межведомственную комиссию, на которую возложена функция приемочной комиссии о подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - приемочная комиссия), по месту нахождения переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения документы:

1) акт установленной формы, подписанный заказчиком и исполнителем в присутствии представителя авторского надзора при проведении скрытых ремонтно-строительных работ;

2) технический паспорт переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, изготовленный организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества;

3)  справку о техническом обследовании переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, выданную организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества

При согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения Отделом, ранее осуществлявшим функцию по согласованию переустройства и перепланировки жилого помещения, влекущих изменение внешнего вида (облика) здания, заявитель представляет следующие документы:

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, выданное отделом жилищно-коммунального хозяйства, строительства и архитектуры администрации Волчанского городского округа;

- решение об изменении установленных сроков проведения работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, выданное отделом жилищно-коммунального хозяйства, строительства и архитектуры администрации Волчанского городского округа в случае изменения сроков проведения работ;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

15.2. Акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, и (или) иных работ в переводимом помещении (далее  акт приемочной комиссии) удостоверяет выполнение переустройства и (или) перепланировки помещений в соответствии с разрешительной и проектной документацией.

15.3. Отказ в приемке выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения допускается в случаях:

а) непредставления документов, предусмотренных пунктом 9.3 настоящего административного регламента, и иными муниципальными правовыми актами муниципального образования Волчанский городской округ;

б) несоответствия выполненных ремонтно-строительных работ проекту. 

15.4 Акт приемочной комиссии выдается или направляется  заявителю в течение пяти календарных дней со дня его подписания. 

15.5. Акт приемочной комиссии передается в течение трех календарных дней со дня его подписания членами приемочной комиссии в Отдел.

15.6. Специалист Отдела направляет акт приемочной комиссии в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

15.7.  Срок подготовки  акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, и (или) иных работ в переводимом помещении составляет тридцать календарных дней с момента поступления заявления и иных документов.

IV. Порядок  и формы контроля за исполнением функции

16.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений ответственным исполнителем Отдела по исполнению настоящего Регламента осуществляется главой администрации Волчанского городского округа или заместителем главы администрации Волчанского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству, энергетике, транспорту и связи, а также иными уполномоченными должностными лицами по поручению главы администрации Волчанского городского округа.

16.2. Текущий контроль за надлежащим исполнением муниципальной функции  ответственным  исполнителем  осуществляется  главой администрации Волчанского городского округа или заместителем главы администрации Волчанского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству, энергетике, транспорту и связи.

16.3. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ. 

16.4.  Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год); 

- внеплановыми (по конкретному обращению заявителя  к главе администрации Волчанского городского округа, заместителю главы администрации Волчанского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству, энергетике, транспорту и связи). 

Результаты проведенных проверок, оформляются  документально в установленном порядке, и направляются главе администрации Волчанского городского округа для информации и (или) принятия мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения функции включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц администрации Волчанского городского округа.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

16.5. Персональная ответственность  специалиста Отдела администрации Волчанского городского округа за ненадлежащее исполнение требований указанного административного  регламента закрепляется  в должностной инструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

16.6. Контроль за исполнением функции осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, также принимаемого им решения при исполнении функции 

17.1. Заявитель  имеет право на обжалование принятых Отделом решений или действий (бездействий) должностного лица Отдела в досудебном и судебном порядке. 

17.2. Заявитель вправе в досудебном порядке обратиться с жалобой на принятое Отделом решение или действие (бездействие) должностного лица Отдела в письменной форме к  главе администрации Волчанского городского округа, к заместителю главы администрации Волчанского городского округа по ЖКХ, энергетике, транспорту либо через МФЦ.
17.3. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению. 

17.4. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) данные заявителя (фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания (место нахождения);

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

3) описание нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

4) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

17.5. Срок рассмотрения письменного обращения  не должен превышать 15 календарных дней с момента регистрации такого обращения, и может быть продлен в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

17.6. По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется ответ в установленный срок.  

17.7. При несогласии заявителя с результатом рассмотрения его обращения он вправе обратиться в судебные органы в соответствии с действующим законодательством.

17.8. Жалоба на действия (бездействия) должностного лица, принятые Отделом решения может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим разделом, в порядке установленном  действующим законодательством. 


Приложение 1


к административному регламенту 

исполнения  функции по согласованию 


переустройства и перепланировки

 
жилых помещений

СВЕДЕНИЯ 

о местонахождении, контактных телефонах: 

Отдел жилищно-коммунального хозяйства, строительства и архитектуры администрации Волчанского городского округа, 

исполняющего муниципальную функцию

Администрация Волчанского городского округа

Адрес: 624940, Свердловская область, город Волчанск, улица Уральского Комсомола, дом 1

Телефон: (34383) 5-21-36, 5-21-00 (приёмная администрации)

Адрес электронной почты: volchansk@list.ru 

 Часы приема: вторник, четверг с 9.00 до 12.00

Отдел государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»
Адрес: Свердловская область, город Волчанск, улица Пионерская, дом 19, 
офис 1, 4 
Телефон для справок: 8(34383) 5-31-10

Приложение 2


к административному регламенту 

исполнения  функции по согласованию 


переустройства и перепланировки

 
жилых помещений

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур 

исполнения  функции 

по согласованию переустройства и перепланировки жилых помещений

       






























Приложение 2


к административному регламенту 

исполнения  функции по согласованию 


переустройства и перепланировки

 
жилых помещений

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

  Главе администрации

Волчанского городского округа 

___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

______________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

_______________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

_______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

Примечание: Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,  отчество,   реквизиты  

            документа,  удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

            жительства,  номер   телефона;   для  представителя физического лица указываются: 

            фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

            прилагается к заявлению. 

            Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая 

            форма, адрес места нахождения, номер   телефона,   фамилия,  имя,  отчество  лица,

            уполномоченного  представлять  интересы   юридического    лица,    с     указанием     

            реквизитов   документа,    удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

            заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ___________________________________

                                                                                                     (указывается полный адрес:  субъект Российской Федерации,

________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом,

________________________________________________________________

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:    ____________________________________

________________________________________________________________

Прошу разрешить __________________________________________________

                                           (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _____________________________

                                                                                     (права собственности,

_______________________________________________________________,

договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "_______" _________ 20__ г.          по "__" _________ 20__ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с  _____ по ________ часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии  с проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения       ремонтно - строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    осуществить     работы      в       установленные   сроки   и  с    соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих    совершеннолетних      членов   семьи     нанимателя    жилого помещения по договору социального найма от "_" ___ 20__. № ___:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы.

 В ином случае представляется оформленное   в  письменном виде   согласие   члена    семьи, 

заверенное нотариально,    с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

________________________________________ на ____ листах;

жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2)  проект     (проектная      документация)      переустройства     и       (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический  паспорт   переустраиваемого и   (или)    перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4) заключение    органа по    охране  памятников архитектуры, истории   и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или) перепланировки    жилого помещения    (представляется в случаях,    если

такое    жилое    помещение    или дом, в    котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы,  подтверждающие      согласие       временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на   переустройство    и    (или)      перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"____" ____________ 20__ г. __________________ _______________________

       (дата)                                                            (подпись заявителя)                           (расшифровка подписи заявителя)

"____" ____________ 20__ г. __________________ _______________________

       (дата)                                                            (подпись заявителя)                           (расшифровка подписи заявителя)

"____" ____________ 20__ г. __________________ _______________________

       (дата)                                                            (подпись заявителя)                           (расшифровка подписи заявителя)

"____" ____________ 20__ г. __________________ _______________________

       (дата)                                                            (подпись заявителя)                           (расшифровка подписи заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального

 найма заявление подписывается нанимателем,   указанным   в    договоре  в    качестве 

стороны,      при     пользовании    жилым     помещением      на    основании    договора 

аренды -  арендатором,   при   пользовании        жилым     помещением       на       праве    

собственности     -     собственником  (собственниками).

------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом,

принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов "__" ________________ 20__ г.

                                     № _______________

Расписку получил               "__" ________________ 20__ г.

                                     _____________________________

           (подпись заявителя)

_____________________ ___________________ _________________

                  (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                                         (подпись)

1.   Заявитель (его представитель) обращается с комплектом необходимых  документов                                      








Прием документов, представленных   заявителем (его представителем)





Регистрация заявления





Изучение документов





Документы в наличии





Да





Нет





2.   Рассмотрение проекта перепланировки и (или) переустройства жилого помещения  межведомственной комиссией администрации Волчанского городского округа








Акт  о рассмотрении проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на соответствие требованиям законодательства; 





3. Решение о предоставлении муниципальной услуги





Положительное





Отрицательное





Решение о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения











Решение об отказе  в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения 











Направление, выдача решения заявителю 





Заявление о приемке ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, 


 пакет документов





4. Приемка ремонтно-строительных работ 








акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, и (или) иных работ в переводимом помещении








акт приемочной комиссии об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ


 по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения,


и (или) иных работ в переводимом помещении 











Направление акта приемочной комиссии заявителю, в орган или организацию, осуществляющие государственный  учет объектов недвижимого имущества








